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C. j.: 101/22/7700-30132-202757

VS8em financnim Urfadim

TAKTICKY POSTUP

k provadéni odpisu nedoplatku pro nedobytnost

Tento takticky postup upravuje postup organu finanéni spravy pfi odpisu nedoplatkd pro
nedobytnost (dale jen ,odpis nedoplatku®) s vyuzitim podkladd a vystupl z APEX (Aplikace
Podpory EXekuci).

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

[ucel odpisu nedoplatku] Odpis nedoplatku slouzi pfedevsim pro Ucely realného zjisténi aktiv
pfijmové stranky vefejnych rozpoctl; nema vliv na prava a povinnosti dafiového subjektu.
Odpis nedoplatku je upraven v § 158 zakona €. 280/2009 Sb., darovy fad, ve znéni pozdéjsich
predpisti (dale jen ,DRY).

[dasledky odpisu nedoplatku] Odepsanim nedoplatku ve smyslu § 158 DR nezanika dariova
povinnost dluznika, jeho nedoplatek dale trva, dokud marné neuplynula Ihiita pro placeni dané
(§ 153 ve spojeni s § 160 DR). Pro Géely tohoto pokynu je nedoplatek v IS ADIS specifikovan
jako 1 pfedpisna a odpisna véta (dale jen ,POV*). Odepsany nedoplatek se v potvrzeni o stavu
osobniho dariového Gétu (dale jen ,ODU") projevi jako jakykoliv jiny nedoplatek (dle § 151 DR).

CL 1l
Nedobytny nedoplatek

[zakonné podminky] Podle § 158 DR spravce dané odepi$e nedobytny nedoplatek, kterym
se rozumi nedoplatek:
a) ktery byl bezvysledné vymahan na dafovém subjektu i na jinych osobach, na nichz mohl
byt vymahan, nebo
b) jehoz vymahani by zfejmé nevedlo k vysledku, anebo
C) u néhoz je pravdépodobné, Ze by naklady vymahani pfesahly jeho vytézek, nebo
d) jehoz vymahani je spojeno se zvlastnimi ¢i nepomérnymi obtiZzemi.
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Nedoplatek splfiuje uvedené podminky pro odpis napf. tehdy, pokud byl nedoplatek
neuspésné vymahan jak po dluznikovi, tak i po ruciteli a nepodafilo se dohledat na zékladé
opakovanych dotaz( v ramci vyhledavaci Cinnosti zadny dalSi exekvovatelny majetek nebo
vysledky dosavadniho fizeni nasvédcuji tomu, Ze vymahani nebude Uspésné, nebot misto
pobytu dluznika neni znamo, nebo z dostupnych evidenci, pfipadné z vysledkd mistniho
Setfeni vyplyva, ze majetek, ktery dluznik vlastni, ma zcela evidentné tak nizkou hodnotu, ze
je neprodejny nebo vytéZzek prodeje by nepokryl ani ndklady vymahani.

[pFedpoklady navrhu na odpis] Spravce dané z moci Ufedni odepiSe nedobytny nedoplatek
pfi naplnéni zakonnych podminek. VZzdy musi byt postupovano zcela individualné a musi byt
zohlednény v8echny zjis§téné skutecnosti. Zakladnim pfedpokladem pro navrzeni nedoplatku
k odpisu pro nedobytnost je provedeni Ukonu sméfujicich ke zjisténi majetku a vymozeni
nedoplatku.

CL i
Postup pfi provadéni odpisu nedoplatku

[€asovy ramec] Spravce dané je povinen provadét odpis nedobytnych nedoplatku (véetné

¢astec¢ného odpisu) prubézné s dirazem na termin 31. 10. kalendarniho roku, tak aby
provedené odpisy byly zahrnuty do statistik daného roku.

[kdo vyhotovuje navrh] Navrh na odpis nedoplatku vyhotovi Ufedni osoba vymahajici
pfedmeétny nedoplatek nebo spravujici pfislusny druh pfijmu (déle jen ,DP*), na kterém je
nedoplatek evidovan.

[vyhotoveni navrhu] Uredni osoby, které jsou uzivateli APEX, vyhotovi navrh na odpis za
vyuziti funkcionality v APEX. Tiskopis navrhu na odpis vytvoreny v APEX' Gifedni osoba doplni
o oduvodnéni a dalSi rozhodné Udaje, které nejsou automatizované vlozeny do navrhu na
odpis. Prilohou kazdého navrhu na odpis musi byt Karta dluznika z APEX?2. Dojde-li k odstavce
APEX, anebo Ufedni osoba neni uzivatelem APEX, vyplni vzor navrhu na odpis, ktery je
soucésti tohoto metodického pokynu.

[schvaleni navrhu] K navrhu na odpis nedoplatku se vyjadii minimalné tficlenna komise,
ktera je poradnim organem feditele odboru UP/feditele sekce UP/feditele FU. Jeji zavéry maji

doporudujici charakter. SlozZeni, zpusob jednani a hlasovani upravuje jednaci fad komise nebo
jiny vnitfni pfedpis. Je pfipustny i zpusob jednani per rollam (obéznikem).

[vyjimky z projednani v komisi] Vyjimku z projednani v komisi mohou mit pfipady dle ¢l. IV,
kde neni nutné provérovat majetek, a to v pfipadech, kdy se jedna o nedoplatky:
e zemfelé fyzické osoby bez dédice,

!'vzor pro typ odpisu ,,O0% = odpis nedoplatku pro nedobytnost dle § 158 DR
vzor pro typy odpisu ,,B*, ,,S*, ,I*:
,.B*“= odpis nedoplatku zaniklé PO vymazané z Obchodniho rejstiiku
3 = odpis neuspokojenych pohledavek z ukonceného vyrovnani, popfeni daitové pohledavky v rdmci
inciden¢niho sporu (§ 243 odst. 4 DR)
.1 = odpis po oddluZeni (osvobozeny od placeni usnesenim insolvenéniho soudu)
2 stazenf (uloZent, tisk) karty dluznika se provede napf. pifmym tiskem (tisk/PDF) prostfednictvim individualniho

nastaveni (Crtl+P — dalsi nastaveni — méfitko 50%-60 % — okraje minimum) nebo pomoci néstroje Windows
,» Vystiizky*
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e zaniklé pravnické osoby bez pravniho nastupce,

e danového subjektu, u néhoz bylo ukonéeno insolvenéni fizeni splnénim oddluzeni,

e za predpokladu, Zze zde neni moznost pozadovat Uhradu odepisovanych nedoplatki po
ruciteli,

e které jsou znovu odepisovany po zruSeni odpisu z diivodu nezbytného zpracovani
nedoplatkd v IS ADIS (napf. preuctovani ¢astky z rozvrhu v pribéhu insolvenéniho
fizeni, pfihlaseni nedoplatk( do likvidace, apod.).

[rozhodnuti o navrhu] O navrhu na odpis nedoplatku pro nedopytnost rqzhodpe
(schvali/zamitne) feditel k tomu opravnény dle podpisového fadu (odboru UP/ sekce UP/FU).

[zpracovani odpisu v ADIS] V pfipadé schvaleni navrhu bude v IS ADIS vyhotoven pfikaz
k odpisu nedobytného nedoplatku (formou Ufedniho zdznamu), a to ke dni zpracovani pfikazu
k odpisu nedoplatku v Gloze DAD. Ufedni zdznam se neodtvodfuje (odtvodnéni je jiz
obsaZzeno v navrhu na odpis nedoplatku). Ufedni zdznam musi byt vyhotoven Gfedni osobou
spravujici pfislusny druh pfijmu a podepsan Ufedni osobou podle podpisového fadu ve Ihaté
30 dnu ode dne schvéleni navrhu k odpisu nedoplatku. Poté bude nedobytny nedoplatek
odepsan z ODU. Dany postup plati i pro odpis exekuénich nakladd. Soudasti odepsaného
nedoplatku na jistiné dané je i nedoplatek na jejim pfislusenstvi evidovany na daném druhu
pfijmu ke dni odpisu nedobytného nedoplatku. Penale vzniklé na zakladé § 63 zdkona
&. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatk(, ve znéni G&inném do 31. 12. 2006, se na ODU
k aktualnimu datu k odepisované dafnové povinnosti nepfedepisuje (nevydava se platebni
Vymer).

CL IV
Podklady pro odpis nedobytného nedoplatku

[podklady pro odpis] Podkladem pro odpis nedobytného nedoplatku jsou informace
a podklady ziskané v ramci vyhledavaci Cinnosti sprdvce dané, predevsSim ty, které byly
zjistény a pofizeny v poslednich 3 mésicich, napf. listiny tykajici se majetkovych pomérl
darnového subjektu, zejména:
e vypis z katastru nemovitosti,
e vypis z databaze evidence vozidel,
e vypis z Centrélni evidence kone¢nych zUstatkd,
e odpoveéd na vyzvu zaslanou do Centralni evidence U¢ta a poskytovatelim platebnich
sluzeb,
e odpovéd na vyzvu zdravotni pojistovné, ptip. Ceské spravé socialniho zabezpedeni,
pokud nebyly podklady ziskany dalkovym pfistupem,
e vypis z dal$ich registr(i, do nichz m& Finanéni sprava CR zFizen dalkovy pfistup,
e Ufedni zdznam nebo protokol o mistnim Setfeni u danového subjektu,
e odpovéd na vyzvu k podani prohlageni o majetku dle § 180 DR,
e stav manzelského majetkového prava, vyjma obvyklého vybaveni rodinné domacnosti
apod.

Podklady pro odpis nedoplatku pro nedobytnost neni nezbytné, zejména z divodl Uspory
nakladl na spravu dani, tisknout v celém rozsahu do spisu, ale mohou byt ulozeny
v elektronické podobé; toto se tyka zvlasté podkladi v podobé rozsahlych lustranich
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seznamu, kde by fakticky muselo dochazet k ¢asové naroénému a pro samotné vymahani
neefektivnimu tfidéni, rozdélovani a evidovani udaju z takovych seznamui v mnoha spisech
danovych subjektd. Zatim ucelem je FinanCni Ufad opravnén zfidit si za patfiCnych
bezpecénostnich standard(® své lokalni GloZisté, kde budou podklady ulozeny a bude mozno
s nimi pracovat v ramci fizeni prace zaméstnancl, v ramci fidici kontroly, dohlidek, atp.
Finanéni Gfad musi vramci zabezpeceni zajistit pfistup knim jen Ufednim osobam
provadéjicim kontrolu trvani podminek odpisu a jejich pfimym pFedstavenym, pfipadné
koordinatorovi vymahani a jeho zastupci. Ulozeni podkladi na zabezpelené Ulozisté
poznamena spravce dané ve spisu nebo zplsob ukladani upravi internim pfedpisem.

Navrh k odpisu nedoplatku a pfikaz k odpisu nedobytného nedoplatku se zafazuje do
vyhledavaci ¢asti spisu.

[kdy se neprovéruje majetek] Pred odpisem nedoplatku neni nutno noveé provérovat aktualni
stav majetkovych poméra dluznika v pfipadech, kdy se jedna o nedoplatky:

e zemfelé fyzické osoby bez dédice,

e zaniklé pravnické osoby bez pravniho nastupce,

e danoveho subjektu, u kterého byl zjistén upadek,

e danoveho subjektu, u néhoz bylo ukon€eno insolvenéni fizeni zruSenim konkurzu po
splnéni rozvrhového usneseni nebo pro nedostatek majetku,

e danového subjektu, kterému byla schvalena reorganizace, a to v rozsahu nedoplatkd,
které zanikly v disledku Uc¢innosti reorganizacniho planu a ohledné nichz se spravce
dané nepovazuje za véfitele danového subjektu,

e danového subjektu, u néhoz bylo ukoneno insolvenéni fizeni spinénim oddluzeni, s to
pouze vrozsahu pohledavek osvobozenych dle § 414 zékona €. 182/2006 Sb.,
o Upadku a zpusobech jeho feSeni (insolvenéni zakon).

za predpokladu, ze zde neni moznost pozadovat Uhradu odepisovanych nedoplatkil po ruditeli.

Obdobné neni nutno nové provéfovat majetek v pfipadé, Zze darnovy spis jiz podklady pro odpis
nedobytného nedoplatku obsahuje a tyto byly pofizeny v poslednich 3 mésicich, nebo se jedna
0 znovu odepsani zruSeného odpisu z divodu prace s nedoplatky v IS ADIS.

[pohledavky za majetkovou podstatou] U pohledavek za majetkovou podstatou se k odpisu
pfistupuje ve vyjime¢nych pfipadech, a to pokud majetkova podstata neni tvofena zadnym
majetkem nebo majetkem nepatrné hodnoty.

CLV
Kontrola trvani podminek pro odpis nedoplatku

[provéfovani trvani podminek pro odpis] Jelikoz odpisem nedoplatku nedoplatek nezanika,
ale nedoplatek nadale trva, je spravce dané povinen pravidelné provérovat trvani podminek
pro odpis, tj. zda se nezménily skute€nosti, pro které byl nedoplatek odepsan (tzn. majetkové
poméry dariového subjektu). Uredni osoby, které jsou uZivateli APEX, vyuzivaji k provéfovani
trvani podminek pro odpis prednastavené filiry APEX, zejména specialni filtry k odpisim
oznacené velkymi pismeny abecedy.

3 Smérnice &. 3/2021 generdlniho feditele Rizenf informa¢n{ bezpecnosti
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[€etnost provérovani] S ohledem na podporu poskytnutou v APEX se provéfovani trvani
podminek pro odpis provadi pribézné, minimalné 1x ro¢né.

[zpisob provérovani] Spravce dané proveéfi trvani podminek pro odpis nedoplatku zpUsoby
uvedenymi v €l. IV. a vyuzitim APEX.

[podklady spravce dané pro kontrolu trvani podminek odpisu] UloZeni podkladd pro
kontrolu trvani odpisu nedoplatku pro nedobytnost mize byt zabezpeceno stejné, jako
podklady pro odpis nedoplatku pro nedobytnost (viz ¢l. I1V.).

[Ihata pro sledovani odepsanych nedoplatki] Odepsané nedoplatky sleduje spravce dané
az do uplynuti Ih(ty pro placeni dané (§ 160 DR — prekluze prava vybrat a vymahat
nedoplatek).

CL VI
Zruseni odpisu nedoplatku

[zruseni odpisu] Spravce dané zcela nebo ¢astecné zrusi odpis a provede pfislusnou operaci
v uloze DAD v IS ADIS, pokud v ramci své Cinnosti zjisti, Ze nedoplatek se stal dobytnym,
napf. dohleda novy majetek dluznika, zjisti, Ze je mozno uplatnit pfihlasku pohledavky nebo
jsou splnény podminky pro vyuziti mezinarodni pomoci pfi vymahani, zjisti, Zze danovému
subjektu vznikl preplatek, a pokud to vyZaduje fadné uplatnéni nedoplatku, tak iv pfipadé
pfemény reorganizace v konkurz anebo pokud bude dariovému subjektu odejmuto osvobozeni
od placeni pohledavek, apod. Dfive odepsany nedoplatek bude obnoven s puvodnim dnem
splatnosti. Davody, pro které bylo ke zruseni ¢i Caste€nému zruSeni odpisu pfistoupeno, budou
ve spisu zaznamenany formou Ufedniho zaznamu nebo interniho sdéleni.

[obnoveni odpisu] Byl-li odpis nedoplatku zruSen jen z divodu provedeni Ukonu v dafiovém
fizeni v ADIS (napf. vystaveni exekuéniho pfikazu), odpis nedoplatku se po provedeni Ukonu
obnovi v plvodni vySi bez navrhu.

[prekluze] Je-li divodem pro zruSeni odpisu zanik nedoplatku uplynutim Ihity pro placeni
dané podle § 160 DR, je vyhotoven GFfedni zaznam o prekluzi, ktery nemusi byt pfedmétem
projednani v komisi uvedené Vv¢l. Il tohoto metodického pokynu. Pro zbyvajici
(neprekludovanou) ¢ast jiz dfive odepsaného nedoplatku, plati stanoveny postup bez nutnosti
projednéni v komisi, tj. sprdvce dané po zaznamendni prekluze vyhotovi pro jiz dfive
evidovany nedoplatek pfikaz k odpisu v IS ADIS.

[uro€eni] Po obnoveni nedoplatku a po zruSeni odpisu nedoplatku z divodu jeho zéniku pro
uplynuti Ihtty pro placeni dané je tfeba nedoplatek dourocit.
CL. VI

Zrusovaci ustanoveni

ZruSuje se Metodicky pokyn kprovadéni odpisu nedoplatku pro nedobytnost
¢.j. 186324/16/7700-30132-706611 ze dne 16. 12. 2016.
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Gl v
Zavérecna ustanoveni

Tento takticky postup je zavazny pro véechny organy Finanéni spravy CR. Jednotlivi spravci
dané si zde uvedena pravidla mohou nastavit pfisnéji.

Tento takticky postup nabyva ucinnosti dne 01. 10. 2022.

Ing. Milan Tvrdik
feditel odboru a zastupce feditele sekce

Prilohy:
Navrh na odpis nedoplatku pro nedobytnost (typ ,,O%)
Navrh na odpis nedoplatku ve zjednoduseném rezimu (typy ,S%, ,B“ a I

Na védomi

Odvolaci finanéni reditelstvi

Odbor danového procesu Generalniho finanéniho feditelstvi

Odbor dotaci a ostatnich agend Generalniho finan¢niho feditelstvi
Oddéleni soudnich a spravnich agend Generalniho finanéniho feditelstvi
Oddéleni pravné-analytické Generalniho finan¢niho feditelstvi
Sekce metodiky a vykonu dani Generalniho finanéniho feditelstvi
Sekce danové kontroly a analytiky Generalniho finan¢niho feditelstvi
Sekce informatiky Generalniho finan¢niho feditelstvi

Ministerstvo financi, Odbor 39 — Spravni €innosti

Ministerstvo financi, Odbor 32 — Danova legislativa

Generalni feditelstvi cel

Elektronicky podepsano
22.09.2022
Ing. Milan Tvrdik
feditel odboru a zastupce feditele
sekce
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